
松本フィルムコミッション(MFC)公式ウェブサイトリニューアルおよび運用保守業務 

公募型プロポーザル指示書 
 

一般社団法人 松本観光コンベンション協会 
 

1. 事業趣旨 

松本フィルムコミッション公式ウェブサイト https://matsumoto-film.jp/ 

（以下、「公式ウェブサイト」という）は、10 年以上前に、現在のウェブサイトを構築して以降、全面的な
見直しが行われておらず、機能やデザイン面の陳腐化、アクセシビリティ、ユーザビリティの低下が著しい。
このため、令和８年度中にリニューアルし、現在のウェブサイトにおける様々な課題の改善を図ることで、
利用者と当協会の双方にとって、利便性の高いものにする。 
 

2. 委託期間 

委託期間は、契約締結の日から令和 9年 5月 1日までとする。 

なお、契約締結は令和 8年 10月を予定し、納期は令和 9年 3月を想定する。 
 

3. 業務概要 

(1) 業務名称 

松本フィルムコミッション公式ウェブサイトリニューアルおよび運用保守業務（公募型プロポーザル） 
 

(2) 業務内容 

別紙「松本フィルムコミッション公式ウェブサイトリニューアルおよび運用保守業務公募型プロポーザル仕様
書」のとおりとする。 
 

4. 業務委託料上限額 

業務委託料の上限額は、次のとおりとする。 

委託料上限︓2,000,000円（税込み、最初の 12か月の利用料を含む） 

見積書には、2年目の利用料を記載すること。 
 

5. 仕様 

仕様は、別紙「松本フィルムコミッション公式ウェブサイトリニューアルおよび運用保守業務公募型プロポー
ザル仕様書」のとおりとする。仕様書には、最低限の仕様しか記載していないので、積極的な追加提案
を歓迎します。 
 

6. 参加資格要件 

参加者は、次に掲げる要件を全て満たす者とする。 



 地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の 4第 1項の規定により、入札
に参加することができないとされた者でないこと。 

 公告の日において、会社更生法（平成 14年法律第 154号）に基づく会社更生手続開始
の申立て又は民事再生法（平成 11年法律第 225号）に基づく再生手続開始の申立てが
なされている者でないこと。 

 松本市暴力団排除条例（平成 24 年条例第 3 号）第 2 条第 2 号に規定する暴力団員
又は同条例第 6条第 1項に規定する暴力団関係者でないこと。 

 国又は地方公共団体等において、指名停止措置を受けていないこと。 

※ 複数者が協力して参加する場合は、構成員全員が上記要件を満たすこと。なお、契約の相手方は
代表者とし、他の構成員は協力者とする。 
 

7. 参加手続きに関する事項 

(1) 日程 

 公募開始日 

   令和 8年 8月 21日（金） 

 質問受付期限 

   令和 8年 8月 28日（金） 

 参加表明書提出期限 

   令和 8年 9月 7日（月） 

 企画提案書提出期限 

   令和 8年 9月 30日（水） 

 プレゼンテーション審査 

   令和 8年 10月 2日（金）（予定） 

 選定結果通知 

   審査後速やかに通知する。 

※ 上記日程は変更する場合がある。 
 

(2) 質問の受付 

 本プロポーザルに関して質問がある場合は、令和 8 年 8 月 21 日（金）から令和 8 年
8月 28日（金）までの間に、電子メールにより質問すること。 

 質問に対する回答は、適宜取りまとめの上、すみやかに当協会ホームページにて公表す
る。 

 

(3) 参加表明書の提出 

参加を希望する者は、参加表明書を提出すること。提出書類は、次のとおりとする。 

 参加表明書（様式任意） 



 会社概要 

 誓約書（様式任意） 

提出方法は、原則として PDF ファイルを電子メールに添付して提出するものとする。 
 

(4) 企画提案書の提出 

参加資格を満たす者は、企画提案書等を提出すること。 

提出書類は、次のとおりとする。 

 企画提案書 

 見積書 

 業務実施スケジュール 

 業務協力予定書（該当する場合に限る。） 

 企画提案書は、A4判とし、10枚以上 20枚以内を目安とする。 

 提出方法は、原則として PDF ファイルを電子メールに添付して提出するものとする。 
 

(5) 参加辞退 

参加表明書提出後に辞退する場合は、速やかに辞退届（任意様式）を電子メールにより提出するこ
と。 
 

8. 選定方法 

(1) 選定方法 

契約候補者の選定は、当協会が設置する企画競争実施委員会において、企画提案書、見積書及び
プレゼンテーションの内容を総合的に審査して行う。 
 

(2) 評価項目及び配点 

評価項目及び配点は、次のとおりとする。 

評価項目 評価内容 評価点 

１ 業務遂行体制・
実績 

類似業務（FC関連サイト）の実績件数と内容、担当者の経
歴・保有資格、再委託先の妥当性 20 

2 業務理解度・企
画提案力 

松本 FC の目的・課題への理解、ターゲット設定（ロケ誘致・
制作者向け／一般閲覧者向け）の的確性、リニューアルコン
セプトの独自性・訴求力 

30 

3 多言語対応 多言語対応方針が適切で、海外 FC 関係者に分かりやすく伝
わるものとなっているか。デザインやレイアウト等に工夫があるか。 10 

4 サイト設計・デザ
イン・機能性 

情報設計（IA）とサイトマップの妥当性、UI/UX デザイン品
質、ロケ地検索機能・多言語対応・レスポンシブ対応、アクセシ
ビリティ、SEO対策、GEO対策 

20 



なお、当協会会員の場合には、10 点が加算される。つまり、配点（基本配点 100 点＋会員加算 10

点＝最大 110点）となる。 

 

(3) 書類審査 

参加者が 4 者以上となった場合は、提出書類による書類審査を行い、プレゼンテーション審査の対象者
を選定する場合がある。 
 

(4) プレゼンテーション審査 

 プレゼンテーション審査は、1 者当たり 20 分程度とし、内訳は説明 15 分、質疑応答 5 分を
基本とする。 

 実施方法、開始時刻及び会場等の詳細は、対象者に別途通知する。 
 

(5) 最低評価基準点 

 最低評価基準点は、70点とする。 

 参加者全員が最低評価基準点に達しなかった場合は、再募集することがある。 
 

(6) 契約候補者の決定 

 評価点の最も高い者を契約候補者として選定する。 

 ただし、契約候補者が参加資格要件を満たさないが判明した場合又は契約交渉が不調に
終わった場合は、次点者を契約候補者として交渉する場合がある。 

 また、実際の業務内容は、企画提案書の内容を基本としつつ、協議の上で決定するものとす
るので、指示書、仕様書および企画提案書の通りにならないことがある。 

 

(7) 結果通知及び公表 

選定結果は、参加者に通知する。 

また、契約締結後、当協会ホームページにおいて、次の事項を公表する。 

 契約先 

 参加者数 

 評価結果の概要 
 

9. 参加資格の喪失 

5 運用・保守・セキ
ュリティ 

CMS（WordPress 等）の運用容易性、更新研修・マニュアル
整備、脆弱性対策・バックアップ体制、公開後の保守サポート
内容と対応時間 

10 

6 スケジュール・見
積 

工程表の実現性、マイルストーンの明確性、見積金額の妥当
性、内訳の透明性 10 



参加者が次のいずれかに該当した場合は、参加資格を失うものとする。 

 参加資格要件を満たさないことが判明した場合 

 提出書類に虚偽の記載又は重大な不備があった場合 

 審査の公平性を害する行為があった場合 

 その他、本プロポーザルの適正な実施を妨げる行為があった場合 
 

10. 参加資格等についての申立て 

参加資格に関する通知に異議がある場合は、通知を受けた日の翌日から起算して 10 営業日以内に、
書面により申し立てることができる。 
 

11. 評価についての申立て 

選定結果又は評価に関して異議がある場合は、通知を受けた日の翌日から起算して3営業日以内に、
書面により申し立てることができる。 
 

12. 企画提案の著作権等に関する事項 

 企画提案書等の著作権は、各提案者に帰属する。 

 当協会は、本業務の実施に必要と認める場合には、提案者に通知の上、企画提案の内容
を利用し、又は必要な範囲で改変することができるものとする。 

 提案者は、提出した企画提案書等が第三者の著作権、特許権その他の知的財産権を侵
害しないことを保証するものとする。 

 提案内容に関し第三者との間で紛争が生じた場合は、提案者の責任と費用においてこれを
解決するものとする。 

 

13. その他留意事項 

 企画提案に要する費用は、全て提案者の負担とする。 

 提出後の書類の差替え、変更又は再提出は、原則として認めない。 

 提出書類は、返却しない。 

 見積書は、初期費用及び月額費用が分かるように記載すること。 

 本指示書に定めのない事項については、当協会と協議の上、決定するものとする。 
 

14. 問合せ先および提出先 

一般社団法人松本観光コンベンション協会 

担当 宮之本 伸 

〒390-0873 長野県松本市丸の 4番 18号 

電話 0263-60-8469 

電子メール s.miyanomoto@matsumoto-tca.or.jp  


