
令和８年度スロベニア訪問にかかる旅行手配等業務委託 
公募型プロポーザル指示書 

松本観光コンベンション協会 

 
1 事業趣旨 

令和８年 10 月 27 日から 29 日に KRANJ, SLOVENIA で開催されるグリーンデスティネー

ションズカンファレンスに参加するため。 

 

2 委託期間 

委託期間は、契約締結の日から令和 9 年 2 月 26 日までとする。 

なお、契約締結は令和 8 年 10 月を想定する。 

 

3 業務概要 

(1) 業務名称 

令和 8 年度スロベニア訪問にかかる旅行手配等業務委託公募型プロポーザル 

 

(2) 業務内容 

別紙「令和 8 年度スロベニア訪問にかかる旅行手配等業務委託公募型プロポーザル仕様書」

のとおりとする。 

 

4 参加資格要件 

参加者は、次に掲げる要件を全て満たす者とする。 

・地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の 4 第 1 項の規定により、入札に

参加することができないとされた者でないこと。 

・公告の日において、会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づく会社更生手続開始の申

立て又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づく再生手続開始の申立てがなされて

いる者でないこと。 

・松本市暴力団排除条例（平成 24 年条例第 3 号）第 2 条第 2 号に規定する暴力団員又は同

条例第 6 条第 1 項に規定する暴力団関係者でないこと。 

・国又は地方公共団体等において、指名停止措置を受けていないこと。 

※ 複数者が協力して参加する場合は、構成員全員が上記要件を満たすこと。なお、契約の相

手方は代表者とし、他の構成員は協力者とする。 

 

5 参加手続きに関する事項 

(1) 日程 

公募開始日 



 令和 8 年 8 月 5 日（水） 

質問受付期限 

 令和 8 年 8 月 14 日（金） 

参加表明書提出期限 

 令和 8 年 8 月 21 日（金） 

企画提案書提出期限 

 令和 8 年 9 月 11 日（金） 

プレゼンテーション審査 

 令和 8 年 9 月 24 日（木）（予定） 

選定結果通知 

 審査後速やかに通知する。 

※ 上記日程は変更する場合がある。スロベニア訪問が中止になる場合がある。 

 

(2) 質問の受付 

本プロポーザルに関して質問がある場合は、令和 8 年 8 月 14 日（金）までの間に、電子メー

ルにより質問すること。 

質問に対する回答は、適宜取りまとめの上、令和 8 年 8 月 19 日（水）までに当協会ホームペ

ージにて公表する。 

 

(3) 参加表明書の提出 

参加を希望する者は、参加表明書を提出すること。提出書類は、次のとおりとする。 

・参加表明書（様式任意、参加資格要件を満たしている旨を記載すること） 

・会社概要 

提出方法は、原則として PDF ファイルを電子メールに添付して提出するものとする。 

 

(4) 企画提案書の提出 

参加資格を満たす者は、企画提案書等を提出すること。 

提出書類は、次のとおりとする。 

・企画提案書（手数料率など） 

・業務協力予定書（該当する場合に限る。） 

企画提案書は、A4 判とし、5 枚以上 20 枚以内を目安とする。 

提出方法は、原則として PDF ファイルを電子メールに添付して提出するものとする。 

 

(5) 参加辞退 

参加表明書提出後に辞退する場合は、速やかに辞退届（任意様式）を電子メールにより提出す

ること。 



 

6 選定方法 

(1) 選定方法 

契約候補者の選定は、当協会が設置する企画競争実施委員会において、企画提案書、及びプレ

ゼンテーションの内容を総合的に審査して行う。 

 

(2) 評価項目及び配点 

評価項目及び配点は、次のとおりとする。 

 

(3) 書類審査 

参加者が 6 者以上となった場合は、提出書類による書類審査を行い、プレゼンテーション審査

の対象者を選定する場合がある。 

 

(4) プレゼンテーション審査 

プレゼンテーション審査は、1 者当たり 20 分程度とし、内訳は説明 15 分、質疑応答 10 分を

基本とする。 

実施方法、開始時刻及び会場等の詳細は、対象者に別途通知する。 

 

評価項目 評価ポイント 評価点 

１ 
事業理解度・
基本姿勢 

観光振興への理解、取り組み姿勢の積極性 10 

2 手数料率 料率の考え方、対象範囲、上限の有無等 35 

3 精算フロー 領収書回収から立替金精算までの手順、処理期限の考え方等 15 

4 体制 担当窓口、緊急時対応、渡航直前の変更対応等 20 

5 
想定スケジュ
ール 

航空・宿泊等の手配等 10 

6 
企業実績・信
頼性 

会社概要、事業実績、財務安定性 10 

７ 会員加算 
提案者が松本観光コンベンション協会の会員の場合には、加
算します。 
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(5) 最低評価基準点 

最低評価基準点は、合計点の 7 割とする。 

参加者全員が最低評価基準点に達しなかった場合は、再募集することがある。 

 

(6) 契約候補者の決定 

評価点の高い事業者を契約候補者として選定する。 

ただし、契約候補者が参加資格要件を満たさないこととなった場合又は契約交渉が不調に終

わった場合は、次点者を契約候補者として交渉する場合がある。 

また、実際の業務内容は、企画提案書の内容を基本としつつ、協議の上で決定するものとする。 

 

(7) 結果通知及び公表 

選定結果は、参加者に通知する。 

また、契約締結後、当協会ホームページにおいて、次の事項を公表する。 

契約先 

参加者数 

評価結果の概要 

 

7 参加資格の喪失 

参加者が次のいずれかに該当した場合は、参加資格を失うものとする。 

参加資格要件を満たさないことが判明した場合 

提出書類に虚偽の記載又は重大な不備があった場合 

審査の公平性を害する行為があった場合 

その他、本プロポーザルの適正な実施を妨げる行為があった場合 

 

8 参加資格等についての申立て 

参加資格に関する通知に異議がある場合は、通知を受けた日の翌日から起算して 10 営業日

以内に、書面により申し立てることができる。 

 

9 評価についての申立て 

選定結果又は評価に関して異議がある場合は、通知を受けた日の翌日から起算して 3 営業日

以内に、書面により申し立てることができる。 

 

10 企画提案の著作権等に関する事項 

企画提案書等の著作権は、各提案者に帰属する。 

当協会は、本業務の実施に必要と認める場合には、提案者に通知の上、企画提案の内容を利

用し、又は必要な範囲で改変することができるものとする。 



提案者は、提出した企画提案書等が第三者の著作権、特許権その他の知的財産権を侵害しな

いことを保証するものとする。 

提案内容に関し第三者との間で紛争が生じた場合は、提案者の責任と費用においてこれを解

決するものとする。 

 

11 その他留意事項 

企画提案に要する費用は、全て提案者の負担とする。 

スロベニア訪問が中止になっても、全て提案者の負担とする。 

提出後の書類の差替え、変更又は再提出は、原則として認めない。 

提出書類は、返却しない。 

本指示書に定めのない事項については、当協会と協議の上、決定するものとする。 

 

12 問合せ先および提出先 

一般社団法人松本観光コンベンション協会 

担当 宮之本 伸 

〒390-087３ 長野県松本市丸の内４番１８号 

電話 0263-60-8469 

電子メール s.miyanomoto@matsumoto-tca.or.jp  

 


